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Inicio de sesidn y registro

Acceder a la nueva plataforma Docentes para Chile es muy facil, simplemente presionando

“Ingresar como”.

DOCENTES PARA CHILE
Ministerio de Educacién

Inicio

Docentes para Chile

Docentes para Chile es una iniciativa del Ministerio de Educacién que difunde la oferta de
vacantes para docentes de educacion parvularia, basica y media de Escuelas y Liceos
Publicos.

Ver més

Se desplegara un menu donde seleccionaras “Sostenedor”.

DOCENTES PARA CHILE
Ministerio de Educacién

Inicio

Docentes para Chile

Docentes para Chile es una iniciativa del Ministerio de Educacién que difunde la oferta de
vacantes para docentes de educacién parvularia, basica y media de Escuelas y Liceos
Publicos.

Ver més

O £ I X I > |

Cémo postular  Centro det |ng resar como WV

OO6RO

Coémo postular Centro de ayuda Ingresar como VvV
Docente

Gestor de Oferta

Sostenedor

Administrador

Inicia sesién con las credenciales que te
Iniciar sesién han sido proporcionadas.

Ingresa tu correo electrénico y contrasefia para entrar a tu cuenta

Correo

Correo

Ci A ¢Olvid. tu contrasefia?

Contrasefia

¢No tienes cuenta? Crear cuenta

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor
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Restablecer contrasena
Iniciar sesion

Dy ~tg
En el caso de que hayas intentado ingresar a
tu una cuenta con tu correo electrénicoy
tengas problema con la clave, solo tendras
que presionar el enlace “;Olvidaste tu Contracin
contrasena?”.

Correo

¢Olvidaste tu contraseiia?

) tienes cue
0

Sigue los siguientes pasos:

@ Escribe el mail asociado a tu cuenta

o Llegara un mail a tu correo con un enlace

@ Al presionar el enlace, el siguiente paso es escribir tu nueva
contrasefa y confirma esta contrasefia

Para finalizar, presiona el botén de “Enviar”

Por ultimo, se enviara un correo de confirmacion de cambio de contrasefa

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor
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Panel de control

Para el sostenedor se cre6 una plataforma amigable y facil de usar, donde podras visualizar
todos los contenidos que requieren en todo momento.

Publicar vacante v/ A

DOCENTES
PARA CHILE

Solicitudes

Recibidas1 Enevaluacién1 Observadas2 RechazadasO  GuardadasO

B Solicitudes Buscar Filtrar por: Establecimiento v/ Comuna v/

Ko Publicaciones
Solicitudes Establecimiento Comuna Vacantes Fecha solicitud

¢ Reporte

Profesor/a de Educacién Fisica LICEO JAVIERA CARRERA Santia 27-03-2024

< Anterior - Siguiente > Mostrar | 10 Vv por pagina

O Cerrar sesién

Una vez iniciada tu sesion, te encontraras con el Panel de control. Este se compone de lo
siguiente:

1. Barra lateral: Ubicada en la parte izquierda de la pantalla, esta contiene elementos de
navegacion y opciones que te permiten acceder a diferentes secciones del dashboard.

DOCENTES
PARA CHILE

En este caso las secciones que contiene son:

Solicitudes: En esta seccion estaran todas las solicitudes enviadas por el gestor
de oferta.

Publicaciones: En esta seccion estaran todas las solicitudes que hayas
aceptado, junto con las convocatorias que hayas emitido.

Reportes: En esta seccién podras descargar un informe con los analisis de cada
convocatoria y mas.

H ) Cerrar sesién: Con este botén podras salir de tu cuenta.

S—
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2. Encabezado: Contiene opciones de navegacion adicionales.

Publicar vacante v/ A D

En este caso los componentes que contiene son:

“Publicar vacante”: Con este botén podras hacer una publicacion.

Notificaciones: En esta seccién podras ver los mensajes con informacion
N relevante.

D Perfil de usuario: Podras ver tu informacion de usuario como Sostenedor.

3. Areade contenido principal: El drea de contenido principal es el espacio central del
panel de control, donde se muestran los datos principales y las visualizaciones.

Solicitudes
Recibidas1 Enevaluacién1 Observadas2 RechazadasO  GuardadasO
Buscar Filtrar por: Establecimiento Vv Comuna Vv
Solicitudes Establecimiento Comuna Vacantes Fecha solicitud v
Profesor/a de Educacioén Fisica LICEO JAVIERA CARRERA Santiago 1 27-03-2024

< Anterior - Siguiente ) Mostrar 10 Vv por pagina

Adicionalmente, en esta misma area podras encontrar un campo de busqueda y filtros en
caso de que quieras hacer una busqueda mas especifica.

Buscar

Filtrar por: Establecimiento v Comuna Vv

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor
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Estados de solicitud
Podras ver pestanas de los diferentes estados que puede tener una solicitud.

Solicitudes

DOCENTES
PARA CHILE

Recibidas1 Enevaluacién1 Observadas2 Rechazadas 0 Guardadas 0

B Solicitudes Buscar Filtrar por: Establecimiento \/ Comuna v/

Ko  Publicaciones
Solicitudes Establecimiento Comuna Vacantes Fecha solicitud v

€ Reporte

Profesor/a de Educacién Fisica CEO JAVIERA CARRERA Santiago

< Anterior - Siguiente > Mostrar | 10 Vv por pagina

O Cerrar sesién

1. Recibidas: Se encontraran las solicitudes que ain no has empezado a evaluar o revisado,
que envio algun gestor de oferta.

2. En evaluacion: Se encontraran las solicitudes que estés actualmente evaluando.

3. Observadas: Encontraras las solicitudes a las que hiciste alguna observacién que debe
corregir el gestor de la oferta.

4. Rechazadas: Estaran todas las solicitudes que no aprobaste, ya sea porque la
informacion no coincide o por alguna otra razén de tu criterio, en ese caso tendras que
justificar el por qué.

5. Guardadas: Aca se encuentran las vacantes que no terminaste publicando cuando
iniciaste el proceso de publicar una vacante, cuando guardas la publicacion, te sirve para
completarla mas adelante, o para corroborar la informacién antes de enviarla.

Si apruebas la solicitud del gestor, esta pasara automaticamente a la seccion de
publicaciones, donde podras hacer un seguimiento de todas las convocatorias.

a °

DOCENTES
PARA CHILE

Publicaciones

Vigentes 13 Cerradas 0

B Solicitudes Buscar Filtrar

Establecimiento Comuna v/ Autor
por:
Eo  Publicaciones
Solicitudes Establecimiento Comuna Fecha de cierre v Autor Estado publicacién T
€ Reporte
.o ax LICEO INSTITUTO N . . -
Se solicita profesor/a de Construccion U, S go 22-03-2024 Sostenedo
Se solicita profesor/a de Artes o Santiago 31-03-2024 Cemeree
CEO N° 4 i
Se solicita profesor/a de Matematica BICENTENARIO 3-2024 P
Se solicita profesor/a de Matematica o antiago 3-03-20 ceeoree

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor
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Evaluar una solicitud

Para evaluar una solicitud, tendras que ir a “Solicitudes”, en esta secciéon podras encontrar
todas las solicitudes de vacantes que han enviado los gestores de oferta a modo de lista.

A °

DOCENTES
PARA CHILE

Solicitudes

Recibidas1 Enevaluacién1 Observadas2 RechazadasO  GuardadasO

';* Solicitudes

Buscar Filtrar por: Establecimiento \/ Comuna Vv

Ko Publicaciones
Solicitudes Establecimiento Comuna Vacantes Fecha solicitud v

¢ Reporte

Profesor/a de Educacién Fisica

< Anterior Siguiente > Mostrar 10 v por pagina

Lo siguiente que tienes que hacer es presionar el nombre de la solicitud que no hayas visto
anteriormente, es decir que esté en la pestana de “Recibidas”.

Publicar vacante /' A D

DOCENTES
PARA CHILE

Solicitudes

Recibidas1 Enevaluacién1 Observadas2 RechazadasO  GuardadasO

R Recibidas 1 En evi Filtrar por: Establecimiento \/ Comuna Vv

K Publicaciones

Solicitudes Establecimiento Comuna Vacantes Fecha solicitud

¢ Reporte

Profesor/a de Educacién Fisica

< Anterior Siguiente > Mostrar | 10 v | por pagina

O Cerrar sesién

En caso que quieras evaluar una solicitud en especifico puedes ocupar los filtros de “Comuna”y
“Establecimiento” o el campo de busqueda, ubicados junto a las pestafias de los estados de las solicitudes.

*
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Al seleccionar la solicitud, la informacion se dividird en dos, mostrando la informacion del
establecimiento y la informacién de la convocatoria.

A °

DOCENTES

PARA CHILE
< Solicitud
¥ solicitudes
Informacién del establecimiento educativo >
B o picaciones
9
€ Reporte Evaluar registro de vacante >

1. Informacién del establecimiento
En este caso podras verificar la informacion ya precargada del establecimiento, podras editar
los campos en donde se especifique “editable”.

DOCENTES
PARA CHILE

< Solicitud

Establecimiento educativo

ciones.

< Solicitud

Establecimiento educativo

Informacién Institucional >

Nombre del director SEP
‘ AALONDRA MARISOL ZURIGA ‘ Tiene ‘
PIE Nivel educacional minimo

= |
Nivel educacional méximo Dependencia
‘ IV Medio ‘ Municipal DAEM ‘

Orientacién

Proyecto educativo (editable)

Laica

Reglamento interno (editable)

Especialidades (editable)

Promedio alumnos por curso

‘ & Cargararchivo

‘32

En el caso de hacer modificaciones presiona “Guardar cambios’, en el caso contrario, presiona

“Siguiente” o “Volver”.

Programas, extracurriculares e infraestructura v

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor



2.

Evaluar registro de vacante

En este caso podras evaluar directamente la informacion de la convocatoria.

DOCENTES
PARA CHILE

< Solicitud en revision

Profesor/a Educacién Basica de adultos sin oficios

s Solicitudes

¢

O Cerrar sesién

Publicaci ic
'ublicaciones Resumen de solicitud

Reporte

Registro de vacante (Requerida)

Descripcion del cargo (Opcional)

Perfil del cargo (Opcional)

Certificados (Requerida)

tendré publicada la oferta (Requ

Informacién de contacto (Opcional)

Para evaluar tendras 3 acciones:

¢

Enviar observaciones
Aprobar
Rechazar

DOCENTES
PARA CHILE
< Solicitud en revision

Profesor/a Educacién Bésica de adultos sin oficios
Solicitudes

Publicaciones
Resumen de solicitud

Reporte
Registro de vacante (Requerida)

Descripcion del cargo (Opcional)

Perfil del cargo (Opcional)

Certificados (Requerida)

Publicar vacante a

Aprobar

Rechazar

Enviar observaciones

2

Aprobar

Rechazar

| | Enviar observaciones

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor



a. Enviar observaciones

Si tienes algun comentario con respecto a algun item de la convocatoria, solo tienes que
presionar la seccién donde se encuentra este item y presionar en “Observacion”, donde se
abrird una ventana para que escribas tu comentario con respecto lo que se tenga que
corregir.

Resumen de solicitud

Registro de vacante (Requerida)

Seleccione tipo de vacante*

O Cerrar sesion

Reemplazo

Nimero de vacantes*
‘ ! ‘

Seleccione tipo de contrato*

Honorarios ‘

Seleccione nivel de ensefianza del cargo que se requiere*

Media H-C nifios y jévenes

Seleccione la asignatura del cargo gue se reguiere*

Observacion
Registro de vacante

0/500

Guardar observacién

Una vez hayas revisado la informacion y no tengas otra observacion, tienes que presionar el
botdn “Enviar observaciones” que se encuentra en la parte inferior de la pantalla.

DOCENTES Publicar vacante a oo
PARA CHILE

< Solicitud en revision

Profesor/a Educacién Bésica de adultos sin oficios

Resumen de solicitud

Registro de vacante (Requerida)

Descripcién del cargo (Opcional)

Perfil del cargo (Opcional)

Certificados (Requerida)

Tiempo que se mantendra publicada la oferta (Requerida)

Informacién de contacto (Opcional)

Aprobar Recl

Enviar observaciones

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor

09



b. Aprobado
Por otro lado, si la informacién de la convocatoria esta correcta, tienes que presionar el
boton “Aprobar” que se encuentra en la parte inferior de la pantalla.

DOCENTES
PARA CHILE

< Solicitud en revision
Profesor/a Educacién Basica de adultos sin oficios

™

K publicaciones Resumen de solicitud

¢ Reporte

Registro de vacante (Requerida)

Descripcion del cargo (Opcional) Observado v
Perfil del cargo (Opcional) Observado
Certificados (Requerida) Observado v
Tiempo que se mantendra publicada la oferta (Requerida) Observado v

Informacién de contacto (Opcional) Observado v

Aprobar Rochazar | | Envar observaciones

Al seleccionar aprobar, se abrird una ventana de confirmacién, si apruebas la convocatoria
pasara a ser publicada y estara en la seccidon de “Publicaciones”.

iDesea aprobar esta solicitud?

La solicitud aprobada pasara a la seccién "Publicaciones"

Gancelar

¢. Rechazado

Y por ultimo, en el caso de que la informacién de la convocatoria no sea consistente, o por
alguna otra razén de tu criterio decidas no aprobar, tienes que presionar en “Rechazar’, que
se encuentra en la parte inferior de la pantalla.

DOCENTES Publicar vacante a oo
PARA CHILE

< Solicitud en revision

Profesor/a Educacién Bésica de adultos sin oficios
B solicitudes

K Publicaciones

Resumen de solicitud

€ Reporte

O Cerrar sesién

Registro de vacante (Requerida) Observado v

Descripcion del cargo (Opcional) Observado v

Perfil del cargo (Opcional) Observado v

Certificados (Requerida) Observado v

Tiempo que se mantendra publicada la oferta (Requerida) Observado v

Informacién de contacto (Opcional) Observado v

rvaciones
Rechazar
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Antes de que se envie la evaluacién se abrira una ventana donde tienes que especificar el
motivo de tu rechazo, y luego presionar en “Enviar evaluacion”.

Solicitud rechazada

Enviar evaluacion

Recuerda que cada vez que evaluas una solicitud modificas los estados ya mencionados
(pag. 05) y los usuarios gestor de oferta podran ver los cambios.

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor 11



Publicaciones

En esta seccidn encontraras todas las solicitudes que has aprobado. La publicaciones se
dividen en dos categorias “Vigentes” o “Cerradas”.

Publicar vacante v A D

DOCENTES
PARA CHILE

Publicaciones

Vigentes 13  Cerradas 0

b Solicitudes ‘ Buscar Filtrar
por:

Establecimiento Vv Comuna Vv Autor v

o Publicaciones

Solicitudes Establecimiento Comuna Fecha de cierre v Autor Estado publicacién
®  Reporte

AR
Se solicita profesor/a de Construcciéon

1. Vigentes
Las publicaciones vigentes son las solicitudes que aprobaste en las que alin no se excede la
fecha de cierre, en esta pestafa iran las publicaciones con los siguientes estados:

a. No publicado: Esto quiere decir que la vacante fue aceptada pero aun

no se cumple la fecha de inicio que se definié en la solicitud.

b. Abierta: La vacante pasa a este estado cuando ya se cumplié la fecha de inicio ya antes
mencionada.

. .. LICEO INSTITUTO ) )
Se solicita profesor/a de Construccion NAGIONAL Santiago 22-03-2024 Sostenedor No publicado

LICEO JAVIERA Gestor de f
ici Santi 31-03-2024 Abierta
Se solicita profesor/a de Artes GARRERA antiago .

2. Cerradas
Las publicaciones cerradas son las solicitudes que aprobaste en las que ya se excedio la
fecha de cierre, en esta pestafa iran las publicaciones con los siguientes estados:

a. Adjudicada: En el caso de que se seleccione un niumero de candidatos igual a la cantidad
de vacantes definidas en esa publicacion, poseera este estado.

b. Desierta: En caso de que no se haya seleccionado a ningun candidato y se sobrepase la
fecha estimada de respuesta definida, pasa a estar desierta.

c. Cerrada: La vacante cambia a este estado cuando ya pasé el plazo de fecha de cierre que
se definio en la solicitud.

- " LICEO INSTITUTO . T
Se solicita profesor/a de Construcciéon ETIL Santiago 22-03-2024 Sostenedor Adjudicada

LICEO JAVIERA Gestor de Desi
ici Santiago 31-03-2024 esierta
Se solicita profesor/a de Artes SRET g e
LICEO JAVIERA Gestor de
icif Santiago 31-03-2024 Cerrada
Se solicita profesor/a de Artes CARRERA g oferta

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor 12



Si quieres ver el resumen de alguna vacante puedes hacerlo, presionando el titulo de la
publicacién.

Postulacién  Postulantes 4
¢ Solicitudes - !

Publicaciones
LICEO INSTITUTO NACIONAL
Direccién: ARTURO PRAT 33

Reports : ) :
O Metropolitana De Santiago, Santiago

( Cerrar sesién

Caracteristicas de vacante

« Tipo de vacante: Reemplazo
« Numeros de vacante: 1

« Tipo de contrato: Honorarios
« Cargo:

Duracién del servicios Horas semanales
12 Horas: 11

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor




Publicar una vacante: Plaza fija

Como sostenedor también podras publicar una vacante, esto lo podras hacer presionando el
botén “Publicar vacante” en el encabezado.

Al presionar se desplegara una lista con dos opciones, donde podras elegir si la vacante es a
“Plaza fija” 0 “Reemplazo”.

o
Publicar vacante v/ A

DOCENTES

PARA CHILE Se!ecclona el tipo de vacante que
o quieres:
Publicaciones

Vigentes 13 Cerradas 0 Plaza fija

®  solicitudes Buscar o Reemplazo
por

Ko Publicaciones

Solicitudes Establecimiento Comuna Fecha de cierre v Autor Estado publicacién 1

Si escoges a “Plaza fija’, primero tendras que escoger a que establecimiento quieres hacer la
publicacion, por lo que tendras que filtar segin comuna y establecimiento educacional.

< Publicar Vacante

3 y el establecimiento, llenar los datos requeridos

Comuna*

Seleccione comuna v ‘

Establecimiento educacional*

Seleccione establecimiento v ‘

Siguiente

Al presionar siguiente, veras la informacién del establecimiento. Esta informacién ya esta
precargada desde el sistema, gran parte de esta informacién no puede ser editada, sin
embargo hay campos que tienen la etiqueta de "editables" que si pueden ser modificados.

B solicitudes Establecimiento educativo

K  publicaci i6 ituci
ublicaciones Informacién Institucional -

€ Reporte Nombre del director SEP

‘ AALONDRA MARISOL ZUNIGA Tiene ‘

PIE

Nivel educacional minimo

Tiene

‘ 7° Bésico ‘

Nivel educacional maximo

‘ IV Medio

Dependencia

Municipal DAEM ‘

Orientacién

Laica

Reglamento interno (editable)

Especialidades (editable)

Documentos e
&, Cargar archivo :

Proyecto educativo (editable)

Promedio alumnos por curso

E |

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor
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Ten en cuenta que en cualquier momento puedes descartar la solicitud, presionando

“Cancelar publicacion”

DOCENTES
PARA CHILE

< Publicar Vacante

¥ Solicitudes

Informacién Institucional
Publicaciones

Ubicacién y Contacto

& Reporte

@ Cerrar sesién

Cancelar publicacién A o

Programas, extracurriculares e infraestructura

[ Siguiente ]

En el caso de hacer modificaciones presiona “Guardar cambios’, en el caso contrario,

presiona “Siguiente”.

%  Estainformacién se mostrara solo la primera vez que hagas una publicacién.

En la siguiente pantalla te encontrards paso a paso con las secciones que tienes que

completar para publicar la vacante.

DOCENTES
PARA CHILE

¥ Solicitudes
fo  Publicaciones

> Reporte

O Cerrarsesién

La publicacién de vacante se divide en las
siguientes secciones:

- Registro de vacante

- Descripcién del cargo

- Perfil del cargo

- Tiempo

- Informaciéon complementaria

- Resumen

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor

Cancelar publicacién

O— @— @— O— O— @

Perfil del Tiempo rmacién  Resumen
del cargo cargo complementaria

Registro de vacante

Seleccione el tipo de vacante®

‘ Plaza fijia v |

Nimero de vacantes®

‘ Nimero de vacantes v |

Seleccione el tipo de contrato™

‘ Tipo de contrato ~ |

Seleccione el nivel de ensefianza del carga que se requiere®

‘ Seleccione el nivel de ensefianza v |

Seleccione la asignatura del cargo que se requiere”

Seleccione el sub sector del cargo que se requiere*

Duracién del servicio®

Meses

Seleccione la duracién en meses |

Dias

Seleccione la duracién en dias |

Horas semanales*

Horas

Seleccione Horas |

Valor minimo de hora eronolagica (CLP por hora)*

Asignaciones

Selecciona las asignaciones de sueldo que teneird [a vacante que solicitas.

Asignacién de zona O |
Asignacién en establecimientos de alta D
concentracién de alumnos prioritarios

Para mayor informacidn revisar aqui

15



Al completar todos los campos de cada formulario se mostrara un resumen de la
publicacién, en el caso de que necesites cambiar un campo, podras presionar el botén
“Editar" para modificar la informacién.

0 .

DOCENTES
PARA CHILE

Registro de Descripciéndel  Perfil del cargo Tiempo
Vacante cargo

Registro de vacante

Selecciona el tipo de vacante*

Plaza fijia ‘

Ntmero de vacantes*

: |

Selecciona el tipo de contrato®

Honorarios ‘

Seleccione el nivel de ensefianza del cargo que se requiere*

Media Vocacional (T-P y Artistica) nifios y jévenes ‘

Seleccione la asignatura del cargo que se requiere®

Seleccione el sub sector del cargo que se requiere*

Luego, para publicar presiona el botén ubicado en la parte inferior de la platalla “Publicar
vacante”.

Correo electronico

Publicar vacante

Al presionar el botén aparecera un mensaje de confirmacion.

@ ¢Estas seguro que quieres enviar la publicacion? X

Una vez enviada la solicitud no se podra editar o eliminar.

Usted se hace responsable por la veracidad o exactitud de la
informacién contenida en este formulario.

Guardar Eliminar Publicar vacante

Si estas seguro de enviar la publicacion, presiona "Publicar vacante"; en el caso que te haya
faltado informacion o quieres volver a verificar el contenido, presiona "Guardar" para volver a
revisarla en un futuro, esta quedara en la pestana de "Guardadas";por ultimo, si no estas
conforme con la publicacién, presiona "Eliminar" para descartar de manera definitiva de la
plataforma esta publicacion.

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor 16



Publicar una vacante: Reemplazo

En el caso de crear una publicacion de reemplazo, tendras que presionar nuevamente
“Publicar vacante”y luego presionar “Reemplazo”.

Publicar vacante A D

Selecciona el tipo de vacante que

DOCENTES Quieres:
PARA CHILE
. . Plaza fija
Publicaciones
Reemplazo
Vigentes13  Cerradas 0
B Solicitudes Buscar Filtrar .
Establecimiento Vv Comuna Vv Autor Vv
por:
Bo  Publicaciones.
Solicitudes Establecimiento Comuna Fecha de cierre v Autor Estado publicacién ™

En este caso tendras que hacer menos pasos que para una plaza fija, sin embargo, lo pasos
presentes son los mismos. Ten en cuenta que en cualquier momento puedes descartar la
solicitud, presionando “Cancelar solicitud”.

Cancelar publicacion

PARA CHILE e () —(5)
.

Registro de vacante

Selecciona el tipa de vacante®

Nimero de vacantes*

‘ Nimero de vacantes v ‘

Selecciona el tipo de contrato®

_ ‘ e : ‘
O Cerrar sesién

Nembre del profesional a reemplazar

[ \

Apelido del profesional a reemplazar

‘ Apellido ‘

Motivo del remplaze

Agregue una descripcion

0/200

Seleccione el nivel de ensefianza del cargo que se requiere*®

Seleccione el nivel de ensefianza v

Selacclone la asignatura del cargo que se requiere*

Sub sector*

La publicacién de vacante se divide en las
siguientes secciones:

Meses

‘ Selecclons Is duracidn an mases ‘
- Registro de vacante _—

-  Tiempo
- Resumen

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor

Horas semanales®

Horas

Seleccione Horas ‘

Valor minimo de hora cronelégica (CLP por hora)*
18425
Asignaciones

Selecciona las asignaciones de sueldo que tendrd la vacante que solicitas.

‘ Asignacion de zona O ‘

Asignacion en establecimientos de alta O
concentracién de alumnos priaritarios
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Al completar todos los campos de cada formulario se mostrara un resumen de la publicacién
de reemplazo, en el caso de que necesites cambiar un campo, podras presionar el botén
“Editar" para modificar la informacion.

Cancelar publicacion A D

DOCENTES
PARA CHILE

Registro de Tiempo Resumen
B Solicitudes Vacante

K Publicaciones Editar

¢ Report q
eporte Registro de vacante

Selecciona el tipo de vacante*

T
- Plaza fij
® Cerrar sesién laza fija

Numero de vacantes*

1

Luego, para publicar presiona el botén ubicado en la parte inferior de la platalla “Publicar
vacante”.

Correo electronico

Al presionar el botén aparecerd un mensaje de confirmacion.

@ ¢Estas seguro que quieres enviar la publicacion? X

Una vez enviada la solicitud no se podra editar o eliminar.

Usted se hace responsable por la veracidad o exactitud de la
informacion contenida en este formulario.

Guardar Eliminar Publicar vacante

Si estas seguro de enviar la publicacion, presiona "Publicar vacante"; en el caso que te haya
faltado informacion o quieres volver a verificar el contenido, presiona "Guardar" para volver a
revisarla en un futuro, esta quedara en la pestafia de "Guardadas";por ultimo, si no estas
conforme con la publicacion, presiona "Eliminar" para descartar de manera definitiva de la
plataforma esta publicacion.

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor
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Volver a publicar

Si quieres volver a publicar una vacante que ya fue publicada en el pasado, solo tienes que ir
a la pagina principal de “Publicaciones’, donde esta la lista de las publicaciones ya realizadas.
Al final de cada elemento encontrards un menu de tres puntos.

Publicar vacante \/ A D

DOCENTES
PARA CHILE

Publicaciones

Vigentes 13 Cerradas 0

B Solicitudes Buscar Filtrar

por:

Establecimiento V' Comuna v/ Autor v

Ko Publicaciones

Solicitudes Establecimiento Comuna Fecha de cierre v Autor Estado publicacién 1
€ Reporte

LICEO INSTITUTO

Se solicita profesor/a de Construccién Santiago 22-03-2024 Sostenedor Abierta
NACIONAL
® Cerrar sesién
Se solicita profesor/a de Artes HICEO JAVIERA Santi 31-03-2024 (e
antiago -03-
S CARRERA g oferta

Se solicita profesor/a de Matematica

Al presionar aquellos tres puntos se abrird un pequefio menu donde tendras que hacer click
en “Volver a publicar”.

Solicitudes Establecimiento Comuna Fecha de cierre v Autor Estado publicacién 1
- . LICEO INSTITUTO . X
Se solicita profesor/a de Construccion Santiago 22-03-2024 Sostenedor
NACIONAL
Opciones

Se solicita profesor/a de Artes

Volver a plublicar

Esto lo podras hacer tanto con publicaciones vigentes como cerradas.
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Postulantes

Para saber quiénes y cuantos candidatos han postulado a una convocatoria, solo tienes que
ir a“Publicaciones" que se encuentra en la barra lateral de la pagina, y presionar el titulo
de la vacante.

Publicar vacante v A D

DOCENTES
PARA CHILE

Publicaciones

Vigentes 13  Cerradas 0

B Solicitudes Buscar Filtrar
por:

Establecimiento V' Comuna v Autor v

K Publicaciones

Solicitudes Establecimiento Comuna Fecha de cierre v Autor Estado publicacién 1

€ Reporte

Se solicita profesor/a de Construccion NACIONA

O Cerrar sesién
Se solicita profesor/a de Artes

Luego, presiona la pestafa “Postulantes”; ahi encontraras un listado de todos los candidatos
que han postulado a esta vacante en particular.

Solicitar vacante \/ A D

DOCENTES
PARA CHILE

< Se solicita profesor/a de Construccion

5 Postulacion  Postulantes 4
B Solicitudes _—

K  Publicaciones

Nombre Postulante Favoritos Fecha de postulacién - Estado

¢ Reporte

Maria Carmen Del rio 27-03-2024

raul ignacio sandoval 26-03-2024

Miguel Daniel Diaz

Para ver los datos del postulante, debes presionar sobre el nombre de aquel que quieres
revisar.

Postulacién  Postulantes 4

DOCENTES
PARA CHILE Nombre Postulante Favoritos Fecha de postulacién ~ Estado

Maria Carmen Del rio 27-03-2024

B Solicitudes

i raul ignacio sandoval
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Al presionar el nombre del candidato, podras ver la informacién proporcionada por el mismo
al momento de postular.

< Volver

Maria Carmen Del rio Gonzales

b, solicitudes

Profesora de lenguaje

Email: docente@gmail.com
Publicaciones

Teléfono: +569 12345674
Rut: 44.444.444-4

Reporte Edad: 26

Estacién Central, Santiago

Profesora de Lenguaje
Lugar de trabajo: San Jose de Maipu
Comuna: Andacollo

Fecha de inicio: 01-03-2024

Fecha de termino: Trabajando

Formacién Académica

Profesora de Lenguaje
Institucién: Universidad de Chile
Comuna: Santiago

Fecha de inicio: 01-03-2017
Fecha de termino: 01-12-2022
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Acciones a realizar con un candidato

Las acciones que puedes realizar con un candidato o postulante dentro de la plataforma son
“Contactar’, “Descartar”, “Favoritos”y “Seleccionar”

< Volver

Maria Carmen Del rio Gonzales
Profesora de lenguaje

Email: docente@gmail.com

Teléfono: +569 12345674

Rut: 44.444.444-4
Edad: 26

Estacién Central, Santiago

Trayectoria Laboral

Profesora de Lenguaje

Lugar de trabajo: San Jose de Maipu
Comuna: Andacollo

Fecha de inicio: 01-03-2024

Fecha de termino: Trabajando

Formacién Académica
Profesora de Lenguaje

Institucién: Universidad de Chile
Comuna: Santiago

Fecha de inicio: 01-03-2017

Fecha de termino: 01-12-2022
Certificados

Nombre de constancia subida.pdf

Nombre de constancia subida 2.pdf
Nombre de constancia subida 3.pdf

Nombre de constancia subida 4.pdf

R, Contactar (® Descartar Y¢ Favoritos Seleccionar

1. Contactar: Al presionar este botdn se abrird una pequena ventana donde veras la
informacion de contacto del candidato.

2. Descartar: Este botdn elimina al candidato del proceso de seleccion propio de la vacante
que ha postulado, se puede realizar esta accion siempre y cuando la publicacién esté
cerrada.

3. Favoritos: Al presionar este botdn el candidato se destacara en la vacante, para una
posible entrevista y seleccion.

4. Seleccionar: Al presionar este botdn estaras adjudicando la vacante al postulado, se
puede realizar esta accion siempre y cuando la publicacién esté cerrada.

Estas acciones también las encontraras en la lista de principal de los postulantes, en el menu
de tres puntos.

Postulacién  Postulantes 4

®  solicitudes

Nombre Postulante Favoritos Fecha de postulacién Estado
&  Publicaciones
€ Reporte Maria Carmen Del rio 27-03-2024
.
raul ignacio sandoval :
Opciones
Seleccionar
Favorito
Descartado
Contactar
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Seleccionar un candidato

Una vez leida la informacién del candidato, podras marcarlo como “Favoritos” en el caso de
gue sea un buen prospecto para la vacante, o presionar “Descartar’, si el candidato no
cumple con lo requerido en la vacante.

Certificados

Nombre de constancia subida.pdf
Nombre de constancia subida 2.pdf
Nombre de constancia subida 3.pdf

Nombre de constancia subida 4.pdf

| (9 Descartar ‘ ‘ Yy Favoritos ‘ ‘

Dependiendo la opcidén que escojas apareceran los siguientes mensajes:

¢Estas seguro que quiere
descartar a este postulante?

Descartar significa que no desea seleccionar al Se ha agregado el postulante como

ostulante para esta vacante. Si todavia no esta :
P para¢ - 51 toc ) & Favorito
seguro, se recomienda presionar primero el botén
“Contactar™ fe (= " P
Ahora podras filtrar a este por "Favoritos'
Aceptar Cancelar

Una vez hayas escogido a los candidatos mas 6ptimos, presiona en “Contactar”.

< Volver

Maria Carmen Del rio Gonzales
Profesora de lenguaje

Email: docente@gmail.com

Teléfono: +569 12345674

Rut: 44.444.444-4
Edad: 26

Estacion Central, Santiago
Contacto

Trayectoria Laboral beedlaicie

O Cerrar sesién 4
| oo ] ottt N

Lugar de trabajo: San Jose de Maipu
Comuna: Andacollo

Fecha de inicio: 01-03-2024

Fecha de termino: Trabajando

569 12345678 ‘

Teléfono celular alterno

Formacién Académica

Profesora de Lenguaje | |
Institucién: Universidad de Chile

Comting: Santag Correo electrénico

Fecha de inicio: 01-03-2017
Fecha de termino; 01-12-2022

docentz@docente.docente ‘
Certificados

Nombre de constancia subida.pdf Correo electrénico alterno

Nombre de constancia subida 2.pdf ‘ ‘

Nombre de constancia subida 3.pdf

Nombre de constancia subida 4.pdf

{, Contactar sscartar 7 Favoritos Selaccionar

Se abrira una ventana donde tendrdas acceso a la informacion de contacto del postulante
para asi agendar una entrevista si es el caso.
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Una vez contactado el candidato y verificado que cumple con los requisitos de la
convocatoria por medio de la entrevista, y este ya esté contratado, deberas presionar el
botén de “Seleccionar”, para que asi se cierre el proceso.

Nombre de constancia subida 2.pdf

Nombre de cons

ia subida 3.pdf

Nombre de constancia subida 4.pdf

‘ ® Descartar ‘ os Seleccionar

Al presionarlo tendras que aceptar si estas seguro de tu seleccion del candidato. Ten en
cuenta que al confirmar, también el candidato acepté la vacante (mediante su contratacion).

¢Estés seguro que quiere

. X
seleccionar a este postulante?

Seleccionar significa indicar que este postulante ya
paso el proceso de contratacion. Si todavia no esta
seguro, se recomienda seleccionarlo como "Favorita”

Aceptar Cancelar

Por ultimo, realizando esta accidn, la vacante quedara como adjudicada en su estado, y se
cerrara automaticamente en la publicacion (pag. 12).

Se solicita profesor/a de Construccion Adjudicada
A——

Se solicita profesor/a de Tecnologia

Publicar vacante V' A D

DOCENTES
PARA CHILE

Publicacione~
Vigentes13 S 5 Cerradas 1

B Solicitudes Buscar Filtrar

por:

Establecimiento Vv Comuna Vv Autor Vv

Ko Publicaciones

Solicitudes Establecimiento Comuna Fecha de cierre v Autor Estado publicacién 1

Se solicita profesor/a de Construccion Adjudicada

¢ Reporte
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Elementos de “Formularios”

Los formularios presentados en la plataforma, estan compuestos por campos de entrada,
etiquetas descriptivas y, en ocasiones, l6gica condicional, su objetivo es facilitar la
interaccion del usuario y garantizar la precision de los datos recolectados.

Los siguientes elementos estan presentes en los formularios:

1. Campos con texto
Estos campos permiten el ingreso de texto, ya sea en una sola linea o en varias lineas.

Nombre*

Miguel Daniel

2. Campos numéricos
Limitan la entrada a solo valores numéricos, como nimeros enteros o decimales.

Teléfono celular*

+56 9 111134587

3. Campos desplegables
Estos campos permiten seleccionar una Unica opcion de una lista de opciones mutuamente
excluyentes.

Pais de nacimiento*

Bolivia "4

4. Campos de archivo
Estos campos permiten cargar archivos desde tu dispositivo.

Subir documento que valide experiencia declarada (opcional)

I, Cargar archivo Documentos en formato pdf, jpg, png. 5mb

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor
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5. Selector de fecha
Este campo permite seleccionar una fecha especifica, ya sea ingresdndola manualmente o
utilizando un calendario interactivo para elegirla desde una interfaz grafica.

Fecha de Nacimiento

2024-01-03 |

También, otros campos que incluyen estos formularios, son los botones de accién que te
permiten enviar o cancelar el formulario. Los botones tipicos incluyen "Enviar", "Guardar",

"Cancelar"y "Eliminar".

Otro botén de accion que se incluye en estos formularios son los de “Agregar”.

Agregar otro+

Con este botdn podras agregar otro item totalmente nuevo, como es el caso de los
formularios de “Ildioma”

Registre cursos o capacitaciones requeridas (Opcional, Maximo 4)

Ingrese curso o capacita Agregar

0/50
Conocimientos requeridos (Opcional, Méximo 4)

Agregue los imi idos. (Ejemplo: C ion de
sefiales no verbales)

Ingrese conocirentos

0/50

Agregar idiomas (Opcional) (Maximo 4 idiomas)

Idioma requerido
Ingresar idioma v ‘
Seleccione el nivel de dominio
Seleccione nivel v ‘
Agregar otro+
Solicitar referencias (Opcional)
Solicitar los datos de contacto de referencias D

Manual de uso de nueva plataforma para el Sostenedor
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Reporte

Esta seccién podras descargar un informe con todos los indicadores que correspondan a tu
zona, como los establecimientos, las vacantes que ha solicitado los gestores, hasta los
candidatos que han postulado a cada convocatoria con sus resultados diarios hasta anuales.

Para descargar esta informacion tendras multiples filtros, que los veras una vez se recopile
informacion que corresponda.

DOCENTES
PARA CHILE

B Solicitudes

#o  Publicaciones

‘5 Reporte

O Cerrar sesién

Proximamente en la plataforma.

Reporte
Fecha: 25/01/2014

Nombre de colegio: Claudio Matte 34

Reporte

Indicadores: Por vacante especifica / Ultimo mes / Listado de vacantes.

En este reporte se mostraran indicadores por vacante dentro de la plataforma que ofrece una perspectiva detallada sobre las tendencias actuales del mercado.

Unidad de evaluacién

evaluaci

Selecciona la unidad -

Visualizaciones totales

14 6 Visualizaciones
cont ntees

Visuali

5 8 Visualizaciones

Marcado como favorito

86 .....

Conocercy sles interasa fa

Marcado como “No es de mi interés”

28

Postulantes

8 6 Usuzrios

Postulantes con estudios de posgrado del
total de postulantes a esta vacante

Promedio de edad postulantes

rrrrrr

Entre publicacién y llegada 1ra
postulacién

5 Dias

Jinto tarda s prmers pestulncién en
Tlegar.

Distribucién de proveniencia del postulante (region)
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